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Povinnosti složek ČAS

platné k 1.5.2004

průběžně

Předkládat k evidenci přihlášky nových členů obratem po jejich podpisu a uhrazení příspěvku novým členem. Hlásit změny v adresách členů a kontaktech na ně.

Hlásit neprodleně změny v kontaktech na výbor složky.

Hlásit konání a pořádání vlastních významnějších akcí

do 15. ledna

Předat evidenci pokladny, pokladní deník za uplynulý rok

Předat vyčíslení materiálních zásob a předat zápis o inventarizaci

Předat souhrnný seznam členů za uplynulý rok s rozlišením kmenových, hostujících a externích členů, včetně výše jejich plateb (kmenových a složkových). 

do 1. července 

Provést odvod kmenových příspěvků od členů složky, včetně seznamu plátců.

Členům ČAS, kteří nebudou zahrnuti v tomto seznamu, zaniká k 30. 6. jejich členství.

Uskutečnit upomínky loňských kmenových členů, kteří do 31. 5. neuhradili příspěvky ČAS

do 1. září

Zpracovat a odevzdat plán akcí a dalších aktivit složky na následující rok 

Zpracovat a odevzdat návrh rozpočtu 

Zpracovat a odevzdat žádost o dotaci z prostředků RVS

do 15. prosince 

Další průběžné odvody kmenových příspěvků ČAS, včetně seznamu plátců.

Poskytnout informaci o výši vlastních (pobočkových a sekčních) příspěvků pro následující rok.

Vyúčtovat hospodaření složky, vztahující se k vyúčtování dotace poskytnuté z prostředků RVS.

Předat přehled o činnosti složky za aktuální rok

Proces rozdělování dotace RVS

1) Do 1.9. složka předkládá žádost o dotaci

2) Do 15.9. VV sestavuje žádost o dotaci RVS a odesílá ji na RVS

3) Do 1.12. VV sestavuje základ rozpočtu (předběžný rozpočet) ČAS pro následující rok

4) Po oznámení přiznané výše dotace VV zpracovává upravený rozpočet pro RVS a celkový rozpočet ČAS, který po schválení rozešle složkám

5) Na základě rozpočtu ČAS schváleného VV, jsou vyhotoveny a podepsány smlouvy o poskytnutí dotace s jednotlivými řešiteli (zástupci složek a pověřených členů ČAS).

6) Po podepsání smluv s řešiteli budou uvolněny finanční prostředky jednotlivým složkám.

7) Do 1.12. vyúčtovat hospodaření složky, vztahující se k vyúčtování dotace poskytnuté z prostředků RVS.

Informování složek Výkonným výborem

průběžně

Po oznámení přiznané výše dotace VV zpracovává upravený rozpočet pro RVS a celkový rozpočet ČAS, který po schválení rozešle složkám

Jednotlivé kroky v rámci procesu přidělování dotace od RVS.

1. ledna

upozornění složek na povinnosti (15.1.)

15. ledna

poděkování za zaslání / upozornění na nedodání – povinnosti složek (15.1.)

15. června

upozornění složek na povinnosti (1.7.)

1. července

poděkování za zaslání / upozornění na nedodání – povinnosti složek (1.7.)

15. srpna

upozornění složek na povinnosti (1.9.)

oznámení o výši kmenových členských příspěvků na následující rok

rozeslání členských průkazů na následující rok

rozeslání informací o výhodách, které členské průkazy poskytují

1. září

poděkování za zaslání / upozornění na nedodání – povinnosti složek (1.9.)

15. listopadu

upozornění složek na povinnosti (1.12.)

ediční plán KR na následující rok

předběžný rozpočet na následující rok

1. prosince

poděkování za zaslání / upozornění na nedodání – povinnosti složek (1.12.)

přehled významných akcí na následující rok 

plán akcí a dalších aktivit složek na následující rok

ediční plán KR na následující rok
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