Úschova účetních písemností

Lhůty jsou následující:

doba archivace po dobu deseti let následujících po roce, kterého se týkají

10 roků 
– účetní závěrka a výroční zpráva,

· mzdové listy, resp. 20 r. vztahují-li se k důch. nebo nem. poj., 

5 roků

- účetní doklady, účtové rozvrhy, účetní knihy,

· odpisový plán,

· seznamy účetních knih,

· inventurní soupisy,

doba archivace po provedení daňové kontroly

1 rok

- doklady o výdajích a příjmech v hotovosti

· inventární karty hmotného majetku (kromě zásob) – nejkratší doba je   však 3 roky, pokud v této lhůtě byla provedena kontrola,

jiná

- seznamy číselných znaků, symbolů nebo zkratek, použitých v účtu se archivují po dobu, po kterou jsou uschovány účetní písemnosti, v nichž jich bylo použito,

- doklady vztahující se k autorských právům po dobu trvání těchto práv a povinnosti jednotky vést účetnictví,

- doklady podléhající daňovému, správnímu, trestnímu řízení po dobu trvání řízení,

- doklady vyplývající z přímého styku s cizinou z dobu před. 1. 1. 1949 a úč. závěrku vztahující se k převodu majetku na jiné práv. a fyz. osoby dle 92/1991 Sb. se vyřazují až po schválení žádosti na ministerstvu financí.

